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Camara Municipal de Delmiro Gouveia-Alagoas
CNPJ: 12.421178/0001-95
Trav. Luiz Carlos Cavalcante de Lima n° 04 Tel.: 641-2111 e 641-3175 —
Delmiro Gouveia - AL

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
Processo Administrativo n°® 01080006/2026

1. OBJETO

1.1 Fornecimento de refeigdes para atender a Camara Municipal de Delmiro Gouveia - AL, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT | V.UNIT. | V.TOTAL

01 ALMOCO SERVIDO NO RESTAURANTE -| UNID 800
CARDAPIO: FE1JAO, ARROZ,
MACARRAO, SALADA, PURE, MAIONESE
E 2 TIPO DE CARNE

02 |[LANCHE-SANDUICHE TIPO| UNID 500
HAMBURGUER (CONTEUDO MINIMO:
CARNE DE AMBURGUER, MUSSARELA,

PRESUNTO E VERDURAS.
03 REFRIGERANTE EM LATA 350 ML TPO:| UNID 500
COLA, GUARANA, LARANJA OU LIMAO.
04 SERVICO DE COFFE BREAK PARA 100| UNID 10
PESSOAS.
VALOR TOTAL GERAL.
1.2 Os bens objeto desta contratag@o sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.
1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, podendo ser, prorrogavel, na forma dos

artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3. O Quantitativo foi definido com base no consumo dos anos anteriores, ou seja, foi realizado um
levantamento dos saldos disponiveis e comparado com os pedidos realizados, como também foi acrescido itens
pertinentes para um bom funcionamento.

4. DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

4.1 O prazo para entrega dos itens acima descritos sera de até 24h.
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4.2 Os pedidos serdo realizados conforme a necessidade da Camara Municipal, de forma parcelada.

4.3 A entrega devera ser feita no Setor de Compras, da Camara Municipal, na Travessa Luiz Carlos
Cavalcante de Lima, n° 04, Delmiro Gouveia — AL. O objeto desta licitagdo devera ser entregue em 07 (sete)
dias corridos, contados da emissao do pedido expedido pelo departamento competente, a compra sera de forma
Parcelada Conforme a necessidade. Os produtos deverdo ser entregues acompanhados da respectiva Nota
Fiscal eletronica que devera ser emitida contendo a descri¢ao dos itens, quantidades, prego unitario e total, de
conformidade com o pedido. A empresa devera enviar a nota fiscal tdo logo ela seja emitida no e-mail que fez
a solicitagdo, a proponente tera 02 (dois) dias uteis para entregar a nota fiscal no setor de contabilidade. O
contratante ndo se responsabilizara pelo extravio da mesma.

S. GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

53 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

5.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

5.7 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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5.8 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

5.9 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.10 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.11 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

5.12 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.13 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

6. FORMAS DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento da importincia contida na clausula segunda, serdo pagos apds a entrega, mediante
comprovante de entrega, com requisi¢des e notas fiscais para empenho, devidamente assinadas pelo
departamento competente da Cadmara Municipal. O pagamento somente serd efetivado a vista da respectiva
documentacao fiscal, precisamente a CND do INSS e CND do FGTS.

Liquidacao

6.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta) para fins
de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.2.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.3 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.3.1 o prazo de validade;
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6.3.2 adata da emissdo;

6.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.3.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.3.5 o valor a pagar; e

6.3.6  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacao da situagdo, sem dnus ao contratante;

6.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6 A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ado das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdao, no &mbito
do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.10  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

6.11 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finaliza¢do da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

6.12 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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6.13  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.14  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributria prevista na legislacao aplicavel.

6.14.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.15 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,

de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO.

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

7.2 O fornecimento do objeto serd de forma parcelada.

Exigéncias de habilitacdo

7.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
7.4 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

7.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

7.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.8 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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7.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

7.10  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.11  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
7.12  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.13  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.15  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.16  Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

7.20  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

Delmiro Gouveia — AL, 09 de janeiro de 2026.
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Rubens Souza Silva
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